Wojt Gminy Potworéow

SG.2110.2.2025

Potwordw, dnia 5 grudnia 2025 .

WOJT GMINY POTWOROW
ogtasza nabor na wolne stanowisko
urzednicze

stanowisko ds. drog i gospodarki komunalnej

Gtéwne zadania wykonywane na stanowisku:

- koordynowanie spraw biezgcego funkcjonowania infrastruktury technicznej gminy
oraz dziatan w zakresie gospodarki energetycznej, utrzymanie terenéw zieleni,

- prowadzenie spraw, dotyczgcych zajecia pasa drogowego i naliczanie optat z tego
tytutu

- utrzymanie i ochrona drég gminnych,

- wydawanie warunkéw technicznych przytgczy wodnych i kanalizacyjnych

- zgtaszanie awarii na oswietleniu ulicznym

- wydawanie zezwolen na lokalizacje zjazdow i przebudowe zjazdéw

- przyjmowanie zgtoszen na wycinke drzew

Warunki pracy:

- praca w pomieszczeniu, przy monitorze komputera powyzej 4 godzin dziennie,
w systemie czasowym w godzinach pracy Urzedu: od 7:30 do 15:30,

- wymiar czasu pracy: petny wymiar czasu pracy,

- praca wymaga komunikacji werbalnej bezposredniej, telefonicznej oraz pisemnej,

- praca nie wigze sie z wyjazdami w delegacje stuzbowe. Udziat w szkoleniach
w zaleznosci od potrzeb pracownika.

- wynagrodzenie miesieczne: wynagrodzenie zasadnicze z przedziatu zgodnego
z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw w Urzedzie Gminy w Potworowie,
dodatek funkcyjny oraz dodatek za wieloletnig pracew zaleznosci od posiadanego
stazu,

- dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,trzynastka”) na warunkach okreslonych
ustawg o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej,

- mozliwo$¢ awansu zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow
w Urzedzie Gminy w Potworowie,

- mozliwo$é uczestnictwa w szkoleniach,

- mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

- na stanowisku nie wystepujg warunki szkodliwe.

Wyksztatcenie wymagane: wyzsze

Wymagania konieczne:
1. Speinienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych zdefiniowanych dla stanowisk urzedniczych, tj.
osoba:
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— jest obywatelem polskim, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzgdowych;
— ma petng zdolnoS§¢ do czynnosSci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych;
- nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
— cieszy sie nieposzlakowang opinig
2. Posiada znajomos$é przepiséw ustaw: o drogach publicznych, o finansach
publicznych, o pracownikach samorzgdowych, o samorzgdzie gminnym;
3. Posiada znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej (podziat,
zasady organizacji i dziatania),
4. Stan zdrowia umozliwiajgcy prace na w/w stanowisku,
5. Dyspozycyjnos¢, odpornosé na dziatania korupcyjne.

\Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnos¢ obstugi komputera, programoéw komputerowych WORD, EXCEL,;
2. Komunikatywnosc¢, umiejetno$é pracy w zespole i stresujgcych warunkach,

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

- CV zawierajgce wiasnorecznie podpisang klauzule zgody o tresci:

,Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a ogdlnegorozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119/1z 2016 z pdZn. zm.) wyrazam zgode
na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
aktualnej rekrutacji’;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

- kserokopie Swiadectw pracy (w jezyku polskim) potwierdzajacych posiadanie
wymaganego stazu pracy lub zaswiadczenie od aktualnego pracodawcy zawierajgce
date zatrudnienia;

- kserokopia dokumentu potwierdzajgcego stopien niepetnosprawnosci, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r.o pracownikach samorzgdowych (t.j.Dz.U.2022.530);

- oryginat kwestionariusza osobowego;

- wiasnorecznie podpisane os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych (treS¢ oswiadczenia
zgodna z art. 6 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych);

- wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine przestepstwo skarbowe (tresc
osSwiadczenia zgodna z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych).

- wiasnorecznie podpisane os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych oraz oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych na potrzeby przysztych rekrutacji;

- wilasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii;

- wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa
polskiego.

- wilasnorecznie podpisane oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym prace na
w/w stanowisku

- wiasnorecznie podpisana klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy w Urzedzie
Gminy w Potworowie lub wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o zapoznaniu sie
z wi/w klauzulg informacyjng;
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Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:

Oferte pracy zawierajgcg wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamkniete
kopercie z dopiskiem ,Oferta pracy na stanowisko ds. drég i gospodarki komunalnej”
do dnia 17 grudnia 2025 r. osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Potworowie,
ul. Radomska 2a, 26-414 Potworoéw, w godzinach pracy Urzedu lub przesta¢ pocztg na
adres: Urzad Gminy w Potworowie, ul. Radomska 2a, 26-414 Potwordw (decyduje data
wpltywu do Urzedu Gminy).

Dodatkowe informacije:

— oferty os6b niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone - sposob
postepowania zgodny z Rozdziatem XV § 15 Regulaminu naboru na wolne
stanowiska urzednicze, wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie
Gminy w Potworowie oraz wolne stanowiska kierownikow jednostek podlegtych.

— osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane;

— oferty, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane;

— otrzymanych dokumentéw nie odsytamy — sposob postepowania zgodny
z Rozdziatem XV § 15 Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze, wolne
kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Potworowie oraz wolne
stanowiska kierownikéw jednostek podlegtych.

- kandydaci, ktérych dokumenty speiniajg wymogi formalne okreslone
w ogtoszeniu zostang powiadomieni telefonicznie o terminie testu lub rozmowy
kwalifikacyjnej;

— pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w rozumieniu przepiséw art. 16 ust. 3 ustawy
o pracownikach samorzgdowych (t.j.Dz.U.2022.530) obowigzany jest odby¢ stuzbe
przygotowawczg, o ktoérej mowaw art. 19 ww. ustawy;

— informacja o rozstrzygnieciu/nierozstrzygnieciu naboru bedzie podana do
publicznej wiadomosci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
w Potworowie https://potworow.biuletyn.net/ w zaktadce Nabor na wolne stanowiska
pracy oraz na tablicy ogtoszen umieszczonej w budynku Urzedu Gminy w Potworowie.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Potworowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit powyzej 6%.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze, wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Potworowie oraz
wolne stanowiska kierownikéw jednostek podlegtych zatwierdzonym Zarzgdzeniem Wojta
Gminy Potworéw nr 10 /2024 z dnia 15 maja 2024 r.
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