‘ Woéjt Gminy Potworow

ZARZADZENIE NR 54/2025
WOJTA GMINY POTWOROW
z dnia 11 czerwca 2025 .

w sprawie powotania zespotu ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informagii
w Urzedzie Gminy w Potworowie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) w zw. z art. 32 ust. 1
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) oraz na
podstawie § 19 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
infformacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773) zarzgdzam, co nastepuije:

§1.

Powotuje zespdt ds. Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji (dalej SZBI)
w Urzedzie Gminy w Potworowie.

§ 2.

W sktad Zespotu ds. SZBI wchodza w szczegélnosci:

. Zastepca Wojta Gminy Potworéw - przewodniczacy,

2. Sekretarz Gminy Potworow,

3. Kierownik Referat gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska
4. Administrator Systeméw Informatycznych.

—

§ 3.

Ramowy zakres zadan zespotu ds. SZBI stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Regulamin pracy zespotu ds. SZBI stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr 54/2025
Wojta Gminy Potworow
z dnia 11 czerwca 2025 1.

Zakres zadan zespotu ds. SZBI

Wspieranie oséb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo informacji w dziataniach
wdrozeniowych, korygujgcych i zapobiegawczych oraz koordynowanie ich wysitkéw na rzecz
bezpiecznego przetwarzania informacji, a w szczegolnosci:

1. projektowanie wewnetrznych polityk, procedur instrukcji regulujgcych zasady
funkcjonowania i zarzadzania bezpieczenstwem informaciji,

2. okreslanie pracownikom zadan majgcych na celu zapewnienie bezpieczenstwa
informacji, w przypadku wystapienia takiej potrzeby,

3. zapewnianie koordynacji spraw z zakresu bezpieczenstwa informaciji,

4. nadzorowanie i opracowywanie dokumentacji SZBI,

5. wspétpracowanie z kadra zarzadzajacg, przy realizacji szkolen dotyczacych
bezpieczenstwa przetwarzania informagji,

6. koordynowanie dziatan zwigzanych z wykrytymi incydentami w zakresie
cyberbezpieczenstwa i bezpieczenstwa informac;ji,

7. uzyskiwanie wyjasnien od pracownikéw, w szczegoélnosci w przypadku wystgpienia.
incydentéw i nieprawidtowosci w zakresie funkcjonowania SZBI,

8. podejmowanie dziatah w kwestiach bezpieczenstwa informacji, w zakresie
niezastrzezonym do kompetencji innych oséb;

9. rekomendowanie rozwigzan organizacyjno-technicznych zwiekszajgcych skutecznosé

zarzgdzania w obszarze SZBI.
WOJT GMINY
% (@Y
arta Kaczor

Urzad Gminy w Potworowie, ul. Radomska 2A, 26-414 Potworow
tel.: 48 671 30 46
email: sekretariat@potworow.pl
NIP: 798 12 77 695, REGON: 000540162




‘ W Woéjt Gminy Potworow

WN -

o~

Zatgeznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 54/2025
Woéjta Gminy Potworow
z dnia 11 czerwca 2025 r.

Regulamin pracy Zespotu ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informaciji

§1.

. Zespot jest organem, dziatajgcym w imieniu i z upowaznienia Wéjta.
. Zespot ds. SZBI sktada sie z czterech czionkow.
. W pracach zespotu mogg uczestniczy¢ pracownicy merytoryczni w zaleznosci od potrzeb.

§2.

. Zesp6t ds. SZBI wykonuje swoje czynno$ci na posiedzeniach oraz przez swoich

cztonkéw, ktérym zleca wykonywanie powierzonych zadarn.

. Posiedzenia zespotu.ds. SZBI zwoluje przewodniczacy lub inny czlonek, nie rzadziej, niz

raz razy w roku.

. W celu wykonania swych zadan zesp6t ds. SZBI ma prawo zgdaé od pracownikéw

wszelkich sprawozdan i wyjasnien, ktére majg zwigzek z SZBI.

Ze spotkania zespotu sporzadzany jest protokoét.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, zespét ds. SZBI powiadamia Woéjta, celem
podjecia odpowiednich krokéw umozliwiajacych likwidacje szkdd.

Zalecenia zespotu ds. SZBI moga by¢ przekazane pracownikom w formie ustnej, w czasie
obrad zespotu lub na pis$mie. Fakt ten winien by¢ odnotowany w protokole ze spotkania
zespotu ds. SZBI.
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