ZARZADZENIE NR 3/2025
WOJTA GMINY POTWOROW
z dnia 14.01.2025 r.

w sprawie okre§lenia sposobu przeprowadzenia kontroli przestrzegania zasad
i warunkéw Korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie

Gminy Potworéw

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) oraz art. 18 ust. 8 i art. 18> ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
(Dz. U. z 2023 r., poz. 2151 ze zm.) oraz art. 45-65 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024 r., poz. 236 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Kontrole przedsigbiorcow w zakresie przestrzegania zasad i warunkéw korzystania
z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu i poza
miejscem sprzedazy prowadzone bgda przez upowaznionych czlonkéw Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Potworowie.
2. W trakcie przeprowadzania kontroli uwzglednia si¢ procedure okre§long w zalaczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia, po uprzednim zawiadomieniu przedsiebiorcy o zamiarze
wszezgeia kontroli, z zastrzezeniem art. 48 ust. 11 ustawy Prawo przedsiebiorcow. Wzér
zawiadomienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Upowaznienie imienne dla poszczeg6lnych cztonkéw zespotu kontrolnego jest wydawane
przez Wojta Gminy Potworéw zgodnie z wzorem okreSlonym w  zalgczniku
nr 3 do niniejszego zarzadzenia. '
4. Czlonkowie zespotu kontrolnego winni postugiwaé si¢ legitymacjg stuzbows.

5. Zespol kontrolny liczy co najmniej dwie osoby.

§2
I. Harmonogram kontroli przygotowuje Gminna Komisja Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych w Potworowie w oparciu o analize prawdopodobienstwa naruszenia prawa
w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zakresie przestrzegania zasad

1 warunkow korzystania z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.



2. Analiza, o ktorej mowa w §2 ust. 1, obejmuje identyfikacje obszaréw podmiotowych
i przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepisow jest najwigksze oraz uwzglednia
w szczegblnosci:

1) wyniki dotychczasowych kontroli przeprowadzonych przez cztonkéw Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Potworowie lub przez organ zezwalajacy,
2) dostgpne raporty i opracowania, np. z badan wykorzystujacych metode ,,tajemniczego
klienta”,

3) krétszy niz jeden rok okres dziatania punktu sprzedazy napojow alkoholowych,

4) obecno$¢ na szkoleniach dotyczacych zasad i warunkéw korzystania z zezwolen
na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych organizowanych przez Gming Potworéw

5) inne dostgpne informacje 1 zgloszenia dotyczace wystepujacych nieprawidlowosci
w zakresie przestrzegania zasad i warunkow korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych.

3. Na pisemny wniosek wskazujacy, ze w danym punkcie sprzedazy napojow alkoholowych
dochodzi do nieprawidlowosci, Wojt Gminy Potworéw moze zleci¢ zespotowi kontrolnemu

dodatkowa kontrole spoza harmonogramu kontroli.

§3
Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli punktu sprzedazy napojow

alkoholowych wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Przewodniczacemu Gminnej Komisji Rozwigzywania

Problemo6w Alkoholowych w Potworowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2025
Wojta Gminy Potworéw

z dnia 14.01.2025

OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PRZEDSIEBIORCOW
W ZAKRESIE PRZESTRZEGANIA ZASAD I WARUNKOW KORZYSTANIA
Z ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
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ZASADY PRZESTRZEGANIA ZASAD I WARUNKOW KORZYSTANIA
Z ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

1. Kontroli podlegaja wszyscy przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojéw alkoholowych
przeznaczonych do spozycia w miejscu i poza miejscem sprzedazy.

2. Kontrolg przeprowadzajg upowaznieni przez Wéjta Gminy Potworéw cztonkowie Gminnej
Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Potworowie.

3. Zgodnie z art. 183 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz.U. 2023 r. poz. 2151 z pézn. zm.) do kontroli
dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcy, o ktérej mowa stosuje si¢ przepisy rozdziatu
5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. 2024 r. poz. 236 z pdzn.
zm).

4. Organy kontroli zawiadamiaja przedsigbiorce o zamiarze wszczecia kontroli. Kontrole
wszczyna sig nie wezedniej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia dor¢czenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli.

5. W uzasadnionych przypadkach okreslonych w ustawie prawo przedsiebiorcéw kontrola
moze zosta¢ wszczgta bez zawiadomienia kontrolowanego podmiotu.

6. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w obecnosci Policji oraz innych uprawnionych
podmiotow.

7. Kontrola jest przeprowadzana w punkcie sprzedazy napojéw alkoholowych w godzinach
jego otwarcia.

8. Kontrolujgcy sa zobowigzani wpisaé si¢ do ksiazki kontroli, ktéra powinna znajdowaé sic
w siedzibie przedsigbiorcy.

9. Zakres kontroli obejmuje ustalenie:

1) Przestrzegania okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu

W trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz.U. 2023 r. poz. 2151 z p6zn. zm.)
warunkow prowadzenia sprzedazy napojéw alkoholowych, a w szczegdlnosci:

a) posiadanie waznego zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

b) wnoszenie oplat za korzystanie z zezwolenia, o ktérych mowa w art. 11, ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z
2023 r., poz. 2151 ze zm.)

¢) zaopatrywanie si¢ w napoje alkoholowe u producentéw i przedsigbiorcéw posiadajac
odpowiednie zezwolenie na sprzedaz hurtowa napojéw alkoholowych,

d) posiadanie tytutu prawnego do lokalu,

O



e) prowadzenie sprzedazy w punkcie sprzedazy spetniajacym wymogi okreslone w uchwale
Rady Gminy Potwordéw dotyczacej punktow sprzedazy,

f) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zezwoleniem, tylko przez
przedsiebiorce w nim oznaczonego i wylacznie w miejscu wymienionym w zezwoleniu.

2) Przestrzegania okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi zasad sprzedazy napojow alkoholowych,
a w szczegolnosci:

a) naruszenie zasad porzadku publicznego w miejscu sprzedazy napojéw alkoholowych

lub w najblizszej okolicy,

b) niesprzedawanie i niepodawanie napojow alkoholowych osobom nieletnim, nietrzezwym,
na kredyt lub pod zastaw,

¢) uwidacznianie informacji o szkodliwosci spozywania alkoholu oraz innych informacji
o zakazach wynikajacych z ustawy,

d) sprzedazy detalicznej napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy w punktach sprzedazy,

e) przestrzeganie ustawowego zakazu reklamowania i promocji napojéow alkoholowych,

f) przestrzeganie okreslonych w ustawie warunkow sprzedazy napojow alkoholowych,

g) wprowadzenia do sprzedazy napojow alkoholowych pochodzacych z niclegalnych Zrédel,
h) przedstawianie prawidlowych danych w o$wiadczeniu, o wartosci sprzedazy
poszczegblnych rodzajéw napojéow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim.
10. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot, ktory podpisujg cztonkowie zespolu
kontrolujgcego oraz wiasciciel punktu sprzedazy napojéw alkoholowych lub osoba przez
niego upowazniona obecna w czasie kontroli.

11. W razie odmowy podpisania protokotu, fakt ten powinien by¢ odnotowany z podaniem
przyczyn odmowy i podpisany przez Przewodniczacego zespolu kontrolujgcego. Protokot
sporzgdza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

12. Po przeprowadzonej kontroli, Przewodniczacy przekazuje protokdt Wojtowi Gminy

Potworow.

0w



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 58/2025
Wojta Gminy Potworow

z dnia 14.01.2025

PotworOws disessssrs vrssmmidodts strastasivdns s r.

[Pani/Pan
Nazwa Firmy

Adpres siedziby]

Zawiadomienie o zamiarze wszcze¢cia kontroli

Na podstawie art. 18 wust. 8 wustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2125 ze
zm.) w zwigzku z art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow

(Dz.U.2024, poz. 236 ze zm.) zawiadamiam o zamiarze wszczgcia kontroli w punkcie

handlowym / lokalu gastronomicznym przy ul. ................ W ssmemrumns | HEUZVAL
miejscowosci],

w firmie.............[nazwa firmy], z siedzibg w................... [nazwa miejscowosci]| przy
Ul

T BARTERIE. <o i v 0 0 vsaomicicn o 0 8 i o 8 bt 5 6 8§ SSEBEEAAL T 53

[pieczeé i podpis Wejta)
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Pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego przedsi¢biorcy:

1. O zamiarze wszczgcia kontroli Wojt Gminy Potwordéw, jako organ kontroli zawiadamia
przedsigbiorce na pismie. Zawiadomienie zawiera oznaczenie organu kontroli, date i miejsce
wystawienia, oznaczenie przedsiebiorcy, wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli
oraz podpis Wojta Gminy Potwordéw badZ osoby przez niego upowaznionej.

2. Kontrolg wszczyna si¢ nie wezedniej niz po uplywie 7 dni i nie pdzniej niz przed upltywem
30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola
nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczgcie
kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

3. Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczgta przed uptywem 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia.

4. Kontrole przeprowadza sie w punkcie sprzedazy napojow alkoholowych w godzinach jego
otwarcia.

5. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznione;.

6. Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych osoby upowaznione do przeprowadzenia
kontroli przekazujg kontrolowanemu przedsiebiorcy upowaznienia do kontroli.

7. Czas trwania wszystkich kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym
nie moze przekracza¢ 12 dni roboczych.

8. Przedsigbiorca jest obowigzany sklada¢ niezbedne wyjasnienia na zgdanie kontrolujgcych.
9. Przedsigbiorca jest obowigzany prowadzi¢ i przechowywaé w swojej siedzibie ksiazke
kontroli oraz upowaznienia i protokoly kontroli i obowigzany jest niezwtocznie okazac
ja kontrolujgcemu.

10. Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokét w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym dla kontrolowanego przedsigbiorcy i1 kontrolujgcych, ktéry
podpisujg wszystkie oéoby przeprowadzajace kontrole oraz kontrolowany przedsigbiorca.

11. Przedsiebiorca moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ
kontroli czynnosci z naruszeniem przepisOw. Sprzeciw wymaga uzasadnienia. Sprzeciw
przedsigbiorca wnosi na pismie do organu kontroli, ktérego czynnosci sprzeciw dotyczy.
O wniesieniu sprzeciwu przedsigbiorca zawiadamia na pismie kontrolujgcego. Sprzeciw
wnosi si¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli przez organ kontroli

lub wystapienia przestanki do wniesienia sprzeciwu.



Zalgcznik nr 3
do Zarzadzenia Nr .........
Wojta Gminy Potworow

PotworOw, dil... .coeeee e cosinmsmmmnsd T

(oznaczenie organu kontroli)
UPOWAZNIENIE NR ......oevvvnneernrenneeeneeneesenns

Na podstawie art. 18 ust. 8 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151 ze zm.) w
zwigzku z art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024

r., poz. 236 ze zm.).
UPOWAZNIAM

Panig /Pana ...........ccooiiiiiinn e e e ettt as

stanowisko, nr legitymacji stuzbowej

do przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania dzialalnosci gospodarczej
oznaczenie przedsiebiorcy objetego kontrolg
w zakresie przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych, obejmujgcym
okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli

‘Teginin preeprevradzenia BEEalis va:: : s s sassmms s 15 ssmmaomes

pieczeé imienna

i podpis osoby udzielajgcej upowaznienia

/EO N



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr ................. SR—

Wijta Gminy Potworéw

Protokél kontroli punktu sprzedazy napojow alkoholowych

Na podstawie art.18 ust. 8 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzezZwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2151 ze zm.), art. 45-65 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 236 ze zm.) oraz
upowaznieniami Wojta Gminy Potwordw nr ........, .........y ..ee.... 2z dnia

do przeprowadzenia kontroli w zakresie przestrzegania zasad
i warunké6w korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow  alkoholowych

(dane przedsigbiorcy)

zwanego dalej ,,kontrolowanym™,

I. CZYNNOSCI KONTROLNE
Zawiadomienie o kontroli dorgczono kontrolowanemu w dniul ........cccveveeeveeveerenennnes
Kontrola zostala przeprowadzona W dniU...........ccocvevieeiiiirinecisiiis e sree s e sre e s saeene s
Zespot kontrolny sktadat sie z:

1)

2)

3)

Ze strony kontrolowanego w kontroli bral udziat:
a) Przedsigbiorca:

b) Pelnomocnik:

c¢) Pracownik*:



Przed przystapieniem do kontroli okazano legitymacje i dorgczono nastepujace upowaznienia:

Kontrolowany okazal/nie okazal* ksiazke/i kontroli.

Powdd odmowy okazania ksigzki kontroli:

II. USTALENIA KONTROLI

W wyniku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Warunki prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych

1) Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych do 4,5 % zawartosci alkoholu oraz
piwa:

a) zezwolenie - okazano

b) zezwolenie - nic okazano*

2) Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 4,5 % do 18% zawarto$ci
alkoholu, z wyjatkiem piwa:

a) zezwolenie - okazano

b) zezwolenie - nie okazano*

3) Zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 18 % zawartosci alkoholu:
a) zezwolenie - okazano
b) zezwolenie - nie okazano*

4) Whniesienie oplaty za korzystanie z zezwolen/zezwolenia™:
a) dowdd wptaty okazano
b) nie okazano dowodu wplaty*

5) Prawidlowo$¢ wniesienia oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych
za rok poprzedzajacy Kkontrolg, poréwnanie ofwiadczenia zloZonego przez
przedsi¢biorce z wydrukiem z kasy fiskalnej:

a) prawidlowe

b) nieprawidlowe*

6) Zaopatrywanie si¢ w napoje alkoholowe (przedsi¢biorca zobowigzany jest okazac
odpowiednie faktury)

a) okazano faktury dostawcy,

b) nie okazano faktur dostawcy*



7) Wprowadzenie do sprzedazy napojow alkoholowych pochodzgcych z nielegalnych
Zrodel:

a) stwierdzono

b) nie stwierdzono*

8) Tytul prawny do lokalu (wlasnosé, najem , dzierzawa, inne - jakie)

a) okazano umowe

b) okazano akt notarialny

¢) okazano inny dokument™ ......... ...

9) Prowadzenie sprzedazy:
a) jest zgodne z udzielonym zezwoleniem,
b) nie jest zgodne z udzielonym zezwoleniem*

2. Zasady prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych:

1) Przestrzeganie zakazu sprzedazy i podawania napojow alkoholowych osobom
nieletnim i nietrzezwym:

a) nie stwierdzono zlamania zakazu,

b) stwierdzono ztamanie zakazu*

2) Przestrzeganie zakazu sprzedazy na kredyt lub pod zastaw:
a) nie stwierdzono ztamania zakazu,
b) stwierdzono ztamanie zakazu*

3) Przestrzeganie zakazu spozywania alkoholu w miejscu sprzedazy (dotyczy sklepow)
oraz w najbliziszej okolicy punktu sprzedazy:

a) nie stwierdzono ztamania zakazu,

b) stwierdzono ztamanie zakazu*

4) Przestrzeganie zasad reklamy i promocji napojéw alkoholowych oraz informacje dla
klientow

a) informacja o szkodliwosci spozywania alkoholu (obowigzkowe) TAK/NIE

b) informacja o zakazie sprzedazy osobom nieletnim TAK/NIE

c) informacja o zakazie sprzedazy osobom nietrzezwym TAK/NIE

d) informacja o zakazie sprzedazy napojéw alkoholowych na kredyt i pod zastaw TAK/NIE

¢) informacja o zakazie spozywania napojow alkoholowych w obrebie placowki TAK/NIE

f) informacja o godzinach otwarcia placowki handlowej TAK/NIE

g) informacja o posiadaniu odpowiedniego zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
TAK/NIE

h) przestrzeganie zakazu reklamy zgodnie z art.13 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi TAK/NIE
- nie stwierdzono ztamania zasad reklamy i promocji napojow alkoholowych,

- stwierdzono ztamanie zasad reklamy i promocji napojéw alkoholowych*



Uwagi, informacje i wyjasnienia kontrolowanego:

Uwagi i zalecenia zespotu kontrolnego:

Zataczniki do protokotu:

* niewlasciwe skreslié



Na tym protokot zakonczono i podpisano. Protokoét odezytano wszystkim obecnym. Protoko6t
sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla przedsigbiorcy i
Wojta Gminy Potworow.

Podpisy zespohu kontrolnego:

Data, podpis i piecze¢ przedsigbiorcy lub osoby upowaznione;j:



