
Załącznik do Regulaminu organizacyjnego  
Urzędu Gminy w Potworowie  

wprowadzonego Zarządzeniem Wójta Gminy Potworów  
Nr 9 z dnia 14 maja 2024 r. 

WÓJT GMINY 

                                                                                                                                                         URZĄD STANU CYWILNEGO 
                                                                                                                                                      Z-ca Kierownika USC – 1 etat 

 

 
          SEKRETARZ GMINY - 1 etat                   SKARBNIK GMINY                                  ZASTĘPCA WÓJTA - 1 etat

 
 

 

 

 

 

 

                                                              

 

 

 

1. Stanowisko ds. organizacji, 
spraw socjalnych i obsługi 
rady gminy – 1 etat 

2. Stanowisko ds. ewidencji 
ludności, kard oraz 
obronności, kultury, zdrowia 
i spraw społecznych  
– 1 etat 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          Referat Finansowy 

 

 

1. Skarbnik Gminy, Kierownik 

Referatu – 1 etat 

2. Główna księgowa – 1 etat 

3. Księgowa - stanowisko ds. 

wspólnej obsługi finansowo – 

księgowej – 1 etat 

4. Stanowisko ds. ewidencji 

przedsiębiorców, kasa – 1 etat 

5. Stanowisko ds. płac, opłat za 

wodę i ścieki – 1 etat 

6. Stanowisko ds. wymiaru opłat 

za gospodarowanie odpadami  

i podatku od środków 

transportowych – 1 etat 

7. Stanowisko ds. księgowości 

podatkowej – 1 etat 

8. Stanowisko ds. wymiaru 

podatkowego – 1 etat 

 

 

 

 

1. Stanowisko ds. gospodarki 

nieruchomościami, 

ewidencji miejscowości, ulic 

i adresów, oraz podziałów 

nieruchomości – 1 etat 

2. Stanowisko pracy ds. 

gospodarki komunalnej, 

podziałów nieruchomości, 

Miejscowego Planu 

Zagospodarowania 

Przestrzennego oraz 

inwestycji – 1 etat 

3. Stanowisko pracy ds. dróg, 

ochrony środowiska i 

gospodarki komunalnej  

– 1 etat 

4. Stanowisko pracy do spraw 

zamówień publicznych  

– 1 etat  

5. Pracownicy gospodarczy  

i obsługi – 10 etatów 

 
 
 
 
        
 

 Informatyk – 1 etat 
 
 
 
 

       Radca prawny – 1 etat 
 
 

 

− Pełnomocnik ochrony 
informacji niejawnych i 
ochrony przeciwpożarowej. 

− Inspektor bezpieczeństwa 
teleinformatycznego 

− Administrator systemu 
bezpieczeństwa 
teleinformatycznego 

 
 
 
 
 
 


