Wojt Gminy Potworow

Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 10/2024
Wjta Gminy Potwordw z dnia 15 maja 2024 r.

OPIS STANOWISKA PRACY W URZEDZIE GMINY W POTWOROWIE
INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY

Stanowisko

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE | KOMPETENCJE, WIEDZA SPECJALISTYCZNA

Niezbedne:
— Woyksztatcenie (charakter lub typ szkoty, preferowana specjalnos¢)

— ZNAJOMOSE ...t e

1274 o] - 13 P

— Wymagana wiedza specjalistyczna (nazwy przepiséw prawa, ktére powinien znac
pracownik, procedury postepowania, itp. )

— ObYWaALEISIWO. ...

Dodatkowe:

— Znajomoset ........oeeieininnnnn.

— Staz pracy (np. w jednostkach o okreslonym profilu dziatalnosci lub administracji
PUBIICZNE)) e e

— Doswiadczenie zawodowe

ZASADY PODLEGLOSCI StUZBOWEJ WYNIKAJACE Z REGULAMINU
ORGANIZACYJINEGO

Bezposredni przetozony

ZASADY ZASTEPSTW NA STANOWISKACH

Osoba na stanowisku zastepuje (nazwa stanowiska)

Urzad Gminy w Potworowie, ul. Radomska 2A, 26-414 Potworéw
tel.: 48 671 30 46, 48 671 30 48,
email: sekretariat@ potworow.pl
NIP: 798 12 77 695, REGON: 000540162
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Wojt Gminy Potworow

GLOWNE CELE STANOWISKA

ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU
Zadania gtébwne

SYSTEM WYNAGRADZANIA — zgodnie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikéw
Urzedu Gminy w Potworowie.

Propozycja oKreSU UMOWY O PracCe = ......civriuiiteii ittt eaete e e aeenanas

PRZYWILEJE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM

Opis stanowiska sporzadzit Opis stanowiska zatwierdzit
....... : podpusup|eczqtka) (podp|S|p|eczatka)
Potwordw, dnia ........ccooveveiveenens
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